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COMO SE
LISTA DE CHEQUEO PARA EL PRESENTE TRAMITE (—
P Procesos en la CAmara de Comercio del Cauca:
Marque la casilla al cumplir cada paso:
1.( ) Consultar el nombre - Homonimia.
3.( ) Nombrar el administrador de la agencia. U N A AG E N C IA
4. () Tramitar el documento de aceptacion por parte del administrador, I ,
indicando tipo de documento de identificacion, fecha y lugar de expedicion
del mismo. °®

5. ( ) Diligenciar y entregar el formulario RUES para la matricula de la agen-
ciay el formulario anexo DRF 14 formulario adicional del registro con otras
entidades Camara de Comercio del Cauca y Municipio de Popayan CAE, si la
agencia esta ubicada en Popayan.

2.( ) Tramitar el documento aprobado.

e e o Este instructivo puede ser consultado en nuestro portal www.ccccauca.org.co

6. ( ) Anexar copia del documento aprobatorio para la apertura de la agen-
cia, documento contentivo del nombramiento del administrador, constancia
de aceptacion del cargo por parte del administrador.

7. ( ) Pagar el impuesto de registro en la sede la oficina de rentas de la
Gobernacién del Cauca o en la sedes de la Camara de Comercio del Cauca.

8. ( ) Pagar los derechos de inscripcién y matricula mercantil de la agencia.
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CCCauca
Horario de atenciéon Registros Publicos

Sede Popayan, Santander de Quilichao:

8:00 a.m. - 5:00 p.m. (Jornada Continua)

Sede Alterna Parque Informatico Carlos Alban y El Bordo:
8:00a.m.-11:30a.m y 2:00 - 5:00 p.m.

CAMARA DE COMERCIO DEL

CAUCA

Linea Gratuita: 01 8000 979595 / www.cccauca.org.co




¢COMO SE REGISTRA UNA AGENCIA DE SOCIEDAD?

Las agencias son establecimientos de comercio, abiertos por una sociedad, dentro
o fuera de su domicilio principal, para el desarrollo de sus actividades o parte de
ellas, administrados por mandatarios sin facultades de representacion legal.

La solicitud de matricula y la inscripcién de los documentos de la agencia deben
solicitarse en la Cdmara de Comercio con jurisdiccion en el domicilio de la misma,
dentro del mes siguiente a la fecha de su apertura. Esta solicitud también puede
presentarse en cualquier Camara de Comercio del Pais, para que sea remitida a
través de Rues a la Cadmara de Comercio competente para hacer la inscripcion y
asignar respectivamente la matricula.

REQUISITOS PREVIOS

1. CONSULTA DE NOMBRE

Ingrese a www.cccauca.org.co, seleccione la opcion S.I.I Sistema Integrado de Infor-
macién (Servicios Virtuales), en la seccidon consultas registros nacionales, haga clic
en consulta homonimia a nivel nacional, para consultar si el nombre seleccionado
no esta siendo utilizado por un comerciante o establecimiento de comercio ya
matriculado. También puede acercarse a cualquiera de las sedes de la Camara.

El Cédigo de Comercio, en su Articulo 35 establece que las cAmaras de comercio

se abstendran de matricular a un comerciante, de comercio o establecimientos

con el mismo nombre de otros ya inscritos.

2. DOCUMENTOS DE APERTURA

La decision de la apertura de la agencia debe provenir del 6rgano social competen-
te, ya sea junta de socios, asamblea de accionistas, junta directiva o representante
legal de acuerdo con los estatutos.

Cuando dicha decision conste en acta, ésta se debe elaborar observando los requi-
sitos establecidos en el Articulo 189 del Codigo de Comercio y que podra hallar en
la guia que le indica cobmo elaborar actas.

3. NOMBRAMIENTO DEL ADMINISTRADOR

El 6rgano social competente debera nombrar al administrador de la misma, quien
no tendra facultades de representacion legal.

4. DOCUMENTO DE ACEPTACION
Segun la Circular Unica de la Superintendencia de Industria y Comercio, debe

existir constancia de aceptacion del cargo e informarse el nimero del documento
de identificacion y la fecha de expedicién del mismo.

INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL
1. DILIGENCIAMIENTO DE FORMULARIOS

Una vez realizados los anteriores pasos, debe dirigirse a cualquiera de las sedes de

la Camara de Comercio del Cauca para adquirir el formulario RUES para la matricula
de la agencia y el formulario anexo DRF 14 formulario adicional del registro con
otras entidades Camara de Comercio del Cauca y Municipio de Popayan CAE, si el
establecimiento de comercio se encuentra ubicado en el municipio de Popayan
donde funciona el CAE. Esta informacién podra ser consultada en la Linea de Servi-
cio al Cliente o en las sedes de la Camara.

2. ENTREGA DE DOCUMENTOS

Los formularios deben ser completamente diligencias y firmados por el represen-
tante legal o administrador de la agencia. Luego dirijase a las ventanillas de
cualquiera de las sedes de la Camara de Comercio del Cauca, presenta los formula-
rios y ademas adjunte:

*Copias del documento aprobatorio para la apertura de la agencia, contentivo del
nombramiento del administrador y constancia de aceptacion del cargo por parte
del administrador.

Para la recepcion de los documentos debe realizar el pago de los derechos de
inscripcion autorizados por la ley y el impuesto de registro ( ley 223 de 1995 y
Decreto reglamentario 650 de 1996.

3. CONSULTA ESTADO DEL TRAMITE:

Usted puede consultar el estado del tramite en internet, ingresando a
WWwWw.cccauca.org.co, seleccione la opcion S.I.I Sistema Integrado de Informacion
(Servicios Virtuales), en la seccion consultas y transacciones elija y haga clic en
ruta dedocumentos.

http://siicauca.confecamaras.co/disparador.php?accion=cargarprincipalindex
IMPORTANTE:

Sefor usuario: si la Cmara de Comercio luego de revisar la
solicitud de registro advierte que faltan requisitos o gestiones
por parte del peticionario y hace un requerimiento para que se
cumplan estos a fin de proceder con la inscripcion, el interesado
contara con un término de un (1) mes contado a partir de la
fecha de la comunicacién para que cumpla con estos.

Si vencido este plazo no han satisfecho los requisi-
tos solicitados, se entendera que el interesado ha
DESISITIDO de su peticién de registro y la Camara
de Comercio del Cauca dara aplicacion a lo dispuesto
en el Articulo 17 del C.P.A. CA emitira resolucion que
declara el acaecimiento del desistimiento tacito y
ordenara el archivo de la actuaciony la devolucién
del importe pagado.
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